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Quy trinh gidi quyét thi tyc, ché a6 nghi hwu & kéo dai thoi gian cong tac

I. MUC PiCH:

Nhim thdng nhét cach thire phdi hop va thuc hién viée giai quyét thu tuc, ché
d0d nghi huu va kéo dai thoi gian cdng tac cho cén bd vién chirc Truong

II. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau ddy (danh diu X):

' & Phong T6 chirc — Hanh
' chinh

B Trung tdm Ngoai ngt - Tin
hoc va Pao tao ngan han

Kl Khoa Quan tri kinh
doanh

' K Phong Pao tao

X Thu vién

K Khoa Hé thong théng
tin

R Phong K& hoach — Tai
chinh

X T6 Cong nghé thong tin

X Khoa Luét

X Phong Hop téc quoc té

& Vin phong Dang uy

& Khoa Luét Kinh té

B4 Phong Khéo thi va Dam
' bdo chat lugng

& Vén phong Cong doan

X B mdn Ngoai ngir

:IZI Phong Sau dai hoc va
' Quan ly khoa hoc

X Vin phong Poan — Hoi

X Bd mon Toan Kinh té

X Phong Cong tac sinh
vién

X Khoa Kinh té

[ To thanh tra — Phap
ché

X Phong Quan tri thiét bj

X Khoa Kinh té d6i ngoai

[ Vén phong chuyén san
Kinh té - Ludt & Quan ly

hé
trg

K Trung tdm Quan
doanh nghi€¢p va HOd
sinh vién

B Khoa Tai chinh — Ngén
hang

Kl Trung tdm Nghién ciru
| kinh té & Tai chinh

K Trung tim Pao tao qudc
té

K Khoa Ké toan — Kiém toan

III. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. DPinh nghia:
2. Tir viét tat:
BGH
PHQG
P.TCHC
TP TC-HC

3. Tai liéu vién dan:

Ban Giam hiéu;
Pai hoc Quéc gia TP. HCM,;
Phong Té chirc — Hanh chinh;

Trudng phong Té chirc — Hanh chinh

Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 Luét Vién chire cua Québe hoi
khoa 12 ban hanh (c6 hiéu luc 01/01/2012);

Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 vé ché d tién luong déi
vdi can b, cong chure, vién chure va luc lugng vi trang ctiia Chinh phi ban hanh;
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Quy trinh gidi quyét thi tuc, ché d¢ nghi hwu & kéo dai thoi gian cong tic

Nghi dinh sé 71/2000/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2000 cua Chinh Phu vé viéc
kéo dai thoi gian cong tac cua can bd cong chire dén d6 tudi nghi huu;

Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phi vé viéc
quy dinh vé thoi viéc va tha tuc nghi huu déi véi cong chire;

IV. NOI DUNG:

Buéc | Trach nhiém N§i dung Biéu mau
Trude 6 thang tinh dén ngay CBVC ‘
1 Chuveén vién du tudi nghi huu, P.TC-HC guri thong bao | Thong bao vé
) y dén CBVC va Truc’mg’ don vi ¢6 CB-VC | viéc nghi huu
thudc dién nghi huu biét.
~ Nhan thong bao vé viéc nghi hudng |
| ché do Pon xin kéo
2. | CBVC Trudmg hop mudn kéo dai thoi gian | dai thoi gian
cdng tac, CBVC lam don xin kéo dai thoi | cOng tac
gian cong tac.
Truomg hop CBVC xin kéo dai thoi
gian cong tac: Ti€p nhan Don xin kéo dai
thoi gian cong tac va trinh 1anh dao phong |
3. Chuyén vién va BGH xem xét.
' Truomg hop CBVC rpuén nghi hwu | Gidy xac
ding quy dinh: huéng din CBVC thuc nhdn  khong
} ’ hién thu tuc xac nhdn khong vuong mac | vuong mac
‘ ' Sogm Quyét dinh nghi huu trinh Ban Quyét dinh
. Giam hiéu hoéc
4, | Chuyén vién X . L
Soan Cong védn dé nghi kéo dai thoi
gian cong tic girt PHQG TPHCM
L Ky Quyét dinh nghi huu hodc Céng
> Ban Gidm hicu vin/ kéo dai thoi gian cong tac.

6. Chuyén vién

Chuyén Quyét dinh da ky cho
CBVC, don vi quan ly CBCV va cac don
vi lién quan

(Truong hop khéng dwoc kéo dai
thoi gian céng tac thi thwe hién cdc budc
tiép theo)

7. | CBVC

Ban giao cbng viéc dang dam nhiém
cho Trudng don vi.

Nop ho so dé giai quyét ché do huu
tri cho phong TCHC, gom:
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Quy trinh gidi quyét thi tuc, ché 9 nghi hwu & kéo dai thoi gian cong tac

! I

l - Thé BHYT con thoi han, I
- Ban sao CMND,

| - Thé can bd vién chirc.

Truéng don vi

Thuc hién viéc tiép nhén ban giao
| cdng viéc cia CBVC tai don vi.

Tiép nhén hd so giai quyét ché do

| huu tri cia CBVC.

9. Chuyén vién

~ Thyc hién ho so béo giam BHXH va
ho so gidi quyét ché do huu tri ndp Co
quan BHXH.

V. BIEU MAU AP DUNG

Mai hoa

' TT Tén biéu miu (ndu c6) Thoi gian luu Noi lru
l <
1. | Théng bao vé viéc nghi huu BMNHO1/TCHC Lau dai P.TC-HC
2. gg“ xin kéo 4o thin glan <008 | porgsTrnc Lau dai P.TC-HC
3, ggacy xdc nhdn Khong vudng | gy mymosmopc Lau dai P.TC-HC
| . | Quyét dinh nghi viéc dé hudng ’ N P.TC-HC, bV,
4| ché 4o BHXH BMNH03/TCHC Lau dai Ve
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